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Qutlook 2007

Al iniciar el asistente pulsamos en el boton “Siguiente”.

Inicio de Outlook 2007

Este es el Asistente para inicio de Outlook 2007, que le guiara a través del proceso de
configuracién de Qutiook 2007.

N s =

Confirmamos que queremos configurar una cuenta de correo electronico. Marcamos la
opcion “Si” y hacemos clic en “Siguiente”.

Cuentas de correo electrénico

Puede configurar Outiook para conectar con correo electrénico de Internet, Microsoft
Exchange u otro servidor de correo electronico. éDesea configurar una cuenta de
correo electrdnico?

@) No

[ <awss || souente> | [ Canceler |

En cuanto a los datos de configuracion de la cuenta, utilizaremos la siguiente informacion:

Su nombre: escribimos el nombre para mostrar.



Direccion de correo electronico: la cuenta de correo UMH vsvario@alu.umh.es
Contrasena: contrasena del acceso identificado (Universite).
Repita la contrasena: contrasefna del acceso identificado (Universite).

Y hacemos clic en “Siguiente”.

Confe 6 dela ta
Haga dic en Siguente Para PONErse en CONLACED CoN S servidor de Comed electrdnco y configurar los pardmetros de
su cuenta de su proveedor de senvicos de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Nombre Apellidol Apelido2
Eyemplo: Yolanda Sdnchez

Escriba s contrasedia proporconada por su proveedor de senicos Internet,

| Configurar manuaimente las opaones del servidor o 5pos de servidores adiconales

Bisqueda en linea de la configuracidn del servidor...

Configuracién

Configurando opcones de servidor de cormeo dectrdnico. Esta operaciin puede tardar vanos minutos:
<  Establecer conexdn de red
/'  Buscar configuracdn de servidor  usuario@alu.umh.es
'  Incar sesidn en o servidor

sg, Su cuenta de correo slectrdnco esth configurads correctaments para usar Microsoft Exchange.

__ Configurar manuaimente las cpoones del servidor

Outlook 2010y 2013

Si ya tenemos una cuenta configurada, tendremos que hacer clic en la pestana “Archivo”,
situada en la parte superior izquierda, y luego en el botén “Agregar cuenta” para invocar



la pantalla de configuracion de cuenta. Si no tenemos ninguna cuenta de correo
electronico configurada en Outlook, nos aparecera la pantalla para agregar cuenta al
iniciar el programa.

~

o A E Bandeja de entrada - 2014 - Microsoft Outlook
m Inicio Enviar y recibie Carpeta Vista Complementos Adobe POF
Bl Guardar como =
Informacién de cuentas
& Guardar como Adobe POF
== « - usuario@alu.umh.es =
A Guardar datos adjuntos m Microsoft Exchange
' Informacidn ! g Agregar cuenta
Abrir
= Configuracion de la cuenta
Imprimir a‘ b Modifique [ ‘
Bamia of las
Cenfiguracién opciones
Ayuda de la cuenta - para esta /
cuenta y y
) Opciones configure || e <\
las ! \
E3 sanr conexiones
adicionales.
Tenga
acceso
aesta
cuenta
enla

En la pantalla “Agregar nueva cuenta” cumplimentamos los datos y hacemos clic en
“Siguiente”:

Su nombre: escribimos el nombre para mostrar.
Direccion de correo electronico: la cuenta de correo UMH vsvario@alu.umh.es
Contrasena: contrasefa del acceso identificado (Universite).

Repita la contrasena: contrasefa del acceso identificado (Universite).

r-;_.'i Agragar nusva cuenta w

Configuracidn automatica de la cuenta
Haga dic en Siguiente para conectar con el servidor de corrso v configurar automiticaments su cuenta,

@ Cuenta de correo electrinico

Su nombre: Mombre Apelido | Apelido2
Ejemplo: Yolanda Sénchez

Drecodn de coren slsctrinco: | usuario@aluumh es
Ejempio: yolandagcontoso. com

Cionkraselia: —
Repita la contrasefia: —
Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Intemet.

Hensajeria de texto (SMS5)

_ Configurar manualmente las opcones del servidor o tipos de servidores adicionales

cavis [ Sguente» | | canceler |




Se verifican los datos y pulsamos en “Finalizar.

r@ Agregar nueva cuenta “

iFelicidades!

Configuraciin

Configurando opdones de servidor de comen electrdnico., Esta operaddn puede tardar varios minutos:
~"  Establecer conexidn de red

+  Buscar configurackin de servidor usuario@alu.umh.es
" Iniciar sesidn en o servidar

La cuenta de correo electrinico estd configurada correctamente,

[ Configurar manualmente las apoones del servider
awds  |[ Fnalae | [ cancelar

iIPhone Mail con 10S 7

Vamos a Ajustes y pulsamos en “Correo, contactos, calend.” Y en el apartado “Cuentas”
pulsamos en “Afadir cuenta”.

eee00 Tuenti & 13:04 © 66% [ 14 eeecc Tuenti 13:04 0 66% I 1+
Ajustes ( Ajustes Correo, contactos, calend.
Cédigo
CUENTAS

Privacidad
iCloud

Correo, Contactos, Calendarios y 5 mas...

iCloud Correo, Calendarios, Recordatorios

Correo, contactos, calend. Gmail
Correo, Calendarios, Notas

O
0
@ Hotmail
=

Notas —y
Correo
Recordatorios
% Correo
m Teléfono
: Anadir cuenta
u Mensajes
u FaceTime

Nkhtanar Antan LY PN



Ahora pulsamos en el logotipo de Exchange y nos solicita los datos de la cuenta. En el
campo “Correo” debes introducir tu direccion de correo electronico ALU UMH, en
“Contrasena” tu contrasena del acceso identificado (Universite) y para la “Descripcion”
puedes introducir lo que desees para identificar la cuenta de correo. Una vez introducidos
los datos, pulsamos en “Siguiente”.

eeec0 Tuenti & 13:04 0 66% [ 14 eee00 Tuenti & 13:05 Q 67% T »4
{ Correo... ARadir cuenta Cancelar Exchange Siguiente
. Correo usuario@alu.umh.es
& iCloud

Contrasefia eeeeeccee

@& Exchange

Descripcién UMH|

Google
YAHOOQ!

QWERTYU I OP
AISID|FIGIH]JIK|L]N

Aol. Z X CVBNM

&% Outlook.com 128 &)  espacio iy

Se verifican los datos introducidos y se muestra una pantalla en la que podemos
seleccionar los servicios que gueremos tener disponibles. Pulsamos en “Guardar” y la
cuenta queda configurada.

eeecO Tuenti & 13:05 9 67% 4 eseco Tuenti & 13:06 Q 67%
Cancelar Exchange Cancelar Exchange Guardar
Correo usuario@alu.umh.es v M correo {
Contrasefia eeeeecccse v | Contactos b
. .z - .
Descripcion UMH v 23 Calendarios |
Recordatorios (
Notas |



Mail con Mac OS X Yosemite

Si aun no tenemos ninguna cuenta configurada en Mail, al iniciar el programa nos
aparecera esta pantalla de configuracion donde debemos marcar la opcion “Afadir otra
cuenta de correo...” y hacemos clic en el botdon “Continuar”.

Seleccione la cuenta de correo que desee anadir...

*» iCloud

@8 Exchange
Google
YAHOO!
Aol.
© Afiadir otra cuenta de correo...
? (Tl Continuar |

Ahora debemos especificar un nombre para mostrar, nuestra direccion de correo ALU
UMH vy la contrasena del acceso identificado (Universite), y hacemos clic en el botdn
“Crear”.

Anadir una cuenta de Mail

Para comenzar, introduzca la siguiente informacién:

Mombre:  UMH
Direccion de correo: | usuario®alu.umh.es

Contrasefia: ssess

Cancelar | Crear

Entonces nos aparece un mensaje indicando que la cuenta debe configurarse
manualmente.

Contrasefia: ssssssss I.l

La cuenta se debe configurar manualmente

Gancelar | Crear |



Ahora nos aparece una pantalla en la que debemos marcar “IMAP” como tipo de cuenta
y especificamos los datos como se muestra en la imagen. En servidor de correo
escribimos “alu.umh.es” y luego facilitamos nuestro usuario @alu.umh.es y la contrasefa
que utilizamos para acceder a nuestro acceso personalizado.

Informacion del servidor de correo entrante

Tipo de cuenta: m POP

Servidor de correo: | alu.umh.es
Nombre de usuario: | usuario®alu.umh.es

Contrasefia: ssss

Cancelar Atras iguiente

A continuacion tenemos que introducir los datos del servidor de correo saliente SMTP. En
el servidor SMTP escribiremos “alu.umh.es” y, unque nos indica que los campos de
“Nombre de usuario” y “Contrasefia” son opcionales, es necesario introducirlos.

Informacion del servidor de correo saliente

Servidor SMTP: alu.umh.es
Nombre de usuario: | usuario®alu.umh.es

Contrasefia: | sss .|

Cancelar Atras .@-

iYa tenemos nuestra cuenta configuradal



Si ya tenemos una cuenta de correo
electronico configurada en Mail, para poder
anadir una nueva accederemos a las cuentas
de Mail, que se encuentran en el menu superior
“Mail”, apartado “Cuentas...”.

m Archivo Edicién

| Acerca de Mail

Preferencias... -

|

| Afadir cuenta... I

‘ Servicios

>
|
QOcultar Mail ##H
| Ocultar otros " %H
|
Salir de Mail

#Q

Nos aparece el panel de cuentas de Internet y en la parte de la derecha abajo pulsamos

en “Anadir otra cuenta...”.

@

@ jgascon@alu2.umh.es

Mensajes y otras aplicaciones.

Cuentas de Internet

Cuentas de Internet configura sus cuentas para utilizarlas con Mail, Contactes, Calendarios,

Q

TaCebDooK
Linked[f}].
YAHOO!
Aol.
vimeo
flickr

Afadir otra cuenta...

Entonces tenemos que seleccionar
el tipo de cuenta y marcamos la
opcién “Afadir cuenta de Mail” @
Y entonces seguimos los mismos
pasos que hemos detallado para
cuando no tenemos ninguna
cuenta configurada en Malil.

Cuentas de Interne
Mensajes vy otras a

@ jgascon@alu2.umh.es

Cuentas de Internet

Seleccione un tipo de cuenta: Jonta

° @ Anadir una cuenta de Mail

¥ Afadir una cuenta de Mensajes
]
Afadir una cuenta CalDAV
) . Afiadir una cuenta CardDAV
- . Afadir una cuenta LDAP

: @ Afadir una cuenta de OS X Server

Crear...

? Cancelar

)
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Correo electronico de Android

Si aun no tenemos ninguna cuenta configurada
en la aplicacion de correo electrénico, al iniciar
la app aparecera la pantalla de para anadir una

< &) configurar email

cuenta. Si ya tenemos una cuenta configurada, Puede configurar correo electrénico para
. \ la mayoria de cuentas en pocos pasos

tendremos que pulsar el botdn de ajustes de

nuestro dispositivo 'y pulsar en “Afnadir usuario@alu.umh.es

Cuenta”.

|
PETTTTTrrr:

Entonces nos aparece una pantalla donde
introducimos nuestra direccién de correo
electronico UMH y la contrasefa de inicio de Enviar mensaje de correo electrénico

.. L desde esta cuenta por defecto
sesion en el dominio.

Mostrar contrasena

Pulsamos en el botdn “Siguiente”. Config manual Siguiente

Ahora tenemos que pulsar en el tipo de cuenta Microsoft Exchange ActiveSync. Ahora se
nos muestra una pantalla informativa de activacion en la que pulsaremos “Aceptar”.

£ Anadir cuenta de correo electro.

;Qué tipo de cuenta? Al activar esta aplicacion acepta
el almacenamiento,
pracesamiento y uso de algunos

Cuenta POP3 de datos de su dispositivo
(identificador unico de
Cuenta IMAP dispositivo y nombre del
modelo) por parte de Samsung,
- : para informar de la activacion de
Microsoft Exchange ActiveSync esta aplicacion a los cedentes de
licencia del propio software. Los
datos que Samsung posea seran
tratados estrictamente conforme
a la directiva de privacidad de
Samsung, que esta disponible en
www.samsung.com. ¢Continuar?

/| Mostrar siempre

Cancelar Aceptar ‘

Se realiza la comprobacion de los ajustes y la cuenta queda configurada de forma
automatica. Si la configuracion automatica ActiveSync fallara debido a la version
de Android, puedes configurar tu cuenta con IMAP, en lugar de Exchange, con los
siguientes datos:

Servidor IMAP: alu.umh.es Servidor SMTP: alu.umh.es
Puerto: 993 Puerto: 587
Seguridad: SSL/TLS Seguridad: STARTTLS

Nombre de usuario: vsuaro@alu.umh.es

Contrasena: la de inicio de sesion en el acceso identificado

1
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