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1 _INTRODUCCION

Servicios Informaticos ha implantado, de forma institucional, una plataforma de blogs basada
en tecnologia Wordpress con el fin de que las diferentes estructuras organizativas cubran sus
necesidades de comunicacidn y presencia en internet de forma individualizada.

El proyecto de implantacion de esta plataforma de blogs persigue 5 objetivos estratégicos:

Unificar la imagen de la UMH en internet.

Otorgar autonomia, en cuanto a publicacién, a las estructuras organizativas.

Que la herramienta blog sea el medio oficial de aportacion de contenidos al nuevo
portal institucional.

Que los datos se encuentren fisicamente en la UMH y no en fuentes externas,
aportando multitud de ventajas a la organizacidn (propiedad, integridad y veracidad de
los datos).

Continuar potenciando la vocacion de servicio que siempre ha caracterizado a
Servicios Informaticos.

El presente documento esta focalizado en la herramienta blog como medio oficial de
aportacion de contenidos al nuevo portal institucional UMH y consiste en una breve guia de
publicacion que contempla las implicaciones que tendrdn nuestras aportaciones en el nuevo
portal web.

Servicios Informaticos | 3

Manual publicacién blogs UMH

Nuevo sitio web corporativo



| UNIVERSITAS
MMig‘uel
Hernindez

2_NORMAS DE PUBLICACION EN BLOGS UMH

2_1_Informacidn general

é¢Qué es un blog?
Un blog es un sitio web periédicamente actualizado, que recopila cronolégicamente textos o

articulos de uno o varios autores.

Para mantenerlo actualizado, nosotros vamos a utilizar la solucion Wordpress, un sistema de

gestién de contenidos enfocado a la creacidn de blogs.

éPara qué sirve?
Ventajas de utilizar un blog como herramienta de publicacion de contenidos:

Facil actualizaciéon y personalizacién.

Multiples autores o usuarios pueden colaborar simultdaneamente y de forma
deslocalizada.

Capacidad de crear paginas estaticas, entradas individuales y eventos de calendario.
Permite ordenar articulos y pdaginas estdticas en categorias, subcategorias y etiquetas
("tags").

Existen 4 estados para asignar a una entrada ("post"): Publicado, Borrador, Esperando
Revisién y Privado, ademads de uno adicional: Protegido con contrasefia.

Editor WYSIWYG "What You See Is What You Get" en inglés, "lo que ves es lo que
obtienes". Facilita un interfaz de usuario intuitivo para la edicidon de contenidos sin
necesidad de tener conocimientos avanzados de informatica.

Publicacion mediante email y dispositivos moviles.

Guardado automadtico temporizado del articulo como Borrador.

Permite comentarios y herramientas de comunicacion entre blogs y con los usuarios.
Distribucién de los articulos mediante RDF, RSS y Atom . Los usuarios pueden
subscribirse para recibir determinados contenidos del blog cuando se produce una
actualizacion, entrada nueva, etc.

Distribucion de los eventos de calendario mediante Outlook, iCal, google calendar, etc.
Gestidn y distribucién de enlaces.

Subida y gestidén de adjuntos y archivos multimedia.

Busqueda integrada.

Ventajas de la utilizacién del blog como herramienta de gestién de contenidos del nuevo portal

institucional:

Cubre las necesidades que tienen las unidades, servicios y otras estructuras de
disponer de presencia individualizada en internet.

La imagen de la UMH estd unificada bajo un mismo visual para todos los blogs. El
usuario no percibe la heterogeneidad de sitios web dentro de una misma institucidn.
Las estructuras organizativas son independientes en la publicacién de contenidos y no

requieren de Servicios Informdaticos para gestionar contenidos.
Servicios Informaticos | 4
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e Una direccién inequivoca para cada blog, de forma que las diferentes estructuras
organizativas puedan remitir a sus usuarios a una ubicacién concreta para profundizar
en los contenidos u ofrecer una atencion mas personalizada.

e Los eventos y entradas publicadas en blogs aparecen automaticamente en el nuevo
portal institucional en forma de publicaciones y agenda con informacién vinculada a
los contenidos que esta visualizando el usuario en el portal UMH.

e Al tratarse de la plataforma institucional, Servicios Informaticos proporciona los
medios necesarios para su utilizacién y soporte a los usuarios sobre cualquier
necesidad al respecto.

¢Como solicito un blog?
Uno de los multiples servicios que te ofrece Servicios Informaticos UMH es el de alojamiento
web y blogs (http://umh.es/servicios/si/servicios/alojamiento.asp).

Para solicitar un blog a Servicios Informaticos sélo tienes que cumplimentar el formulario de
solicitud que puedes encontrar en nuestra seccidén “Publicacion en el servidor de blogs de los
servicios informaticos” en la direccion http://umh.es/servicios/si/servicios/servicioblogs.asp y
remitirla a Servicios Informaticos por correo interno debidamente cumplimentada.

Puedes acceder directamente al documento de solicitud en esta direccion:
http://umh.es/servicios/si/servicios/solicitudes/solicitud_publicacion_web.pdf

Acceso al blog
Puedes acceder a los contenidos de tu blog con un navegador de internet, accediendo a una

direccién web que te proporcionara Servicios Informaticos. Normalmente, la direccién sera del
tipo http://blogs.umh.es/ + nombre de la unidad (por ejemplo http://blogs.umh.es/rrhh para
la Unidad de Personal).

En el caso de los Ultimos blogs creados en la nueva plataforma de Wordpress las direcciones
siguen otro criterio pero, en cualquier caso, Servicios Informaticos facilitard la direccion de
acceso al blog.

Servicios Informaticos | 5
Manual publicacién blogs UMH

Nuevo sitio web corporativo


http://umh.es/servicios/si/servicios/alojamiento.asp
http://umh.es/servicios/si/servicios/servicioblogs.asp
http://umh.es/servicios/si/servicios/solicitudes/solicitud_publicacion_web.pdf
http://blogs.umh.es/nombre/
http://blogs.umh.es/rrhh

2_2 Publicacion

| UNIVERSITAS
\m;’vﬁguel
Hernindez

Para poder publicar en tu blog lo primero que debes hacer es identificarte. Para ello, sélo

tienes que hacer clic en “Iniciar sesidn” que aparece en el epigrafe “Administracién” en la

columna lateral derecha.

%ﬁ UNIVERSITAS
Jex Miguel Herndndez
Mombre de usuario

Contrasefia

| T Iniciar sesion

Cormaataisg
Selecoonar categoria -

Hovedades

RSS [Acminismacien |
| ;i

Nombre de usuario: el mismo usuario que utilizas para
acceder a tu PC (tu direccion de mail sin “@umh.es”).

Contraseia: la misma contrasefia que utilizas para iniciar
Windows.

También dispones de la funcionalidad “Recordarme” para
no tener que identificarte mas que una vez.

Si en algin momento no recordaras tu contrasefa, haz clic
en “¢Olvidaste tu contrasefa?” y, facilitando tu direccion
de e-mail o nombre de usuario, recibirds un mensaje con la
nueva contrasefia

Una vez identificado, visualizaras tu blog. Para empezar a publicar ya sélo tienes que hacer clic

en “Administracién”, enlace situado en la columna de navegacion de la derecha y ya estas en

el panel de administracién de tu blog.

RSS Administracin I

Es importante que te cerciores de que estas en el panel de administracién del blog adecuado.

En la parte superior de la ventana de navegacion veras una lista de todos los blogs a los que

perteneces. Asegurate de estar editando el blog correcto seleccionando el nombre del blog al

que quieres contribuir.
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B BS _d al In Tl All my 5 iHola, jaascon! | Cerrar sesion | Help | Foros | Turbo
Recursos Humanos [versio T

Escribir Gestionar Diseno Comentarios Opciones Jlug.!-? Usuarios

También verds que aparece tu nombre de usuario con un enlace que te permite editar tu perfil
y un enlace de “Cerrar sesion” para terminar tu acceso identificado. El resto de enlaces
(“Help”, “Foros” y “Turbo) no son trascendentes.

También dispones del botén “Ver sitio” que te permite comprobar en todo momento cémo
aparece en el blog, la informacion editada.

Mi primera contribucion
Para empezar a “bloguear” debes hacer clic en “Escribir”, enlace situado debajo del titulo del

blog (en este caso “Recursos Humanos”).
Existen tres modalidades para aportar contenido al blog: entrada, pagina y enlace.

Recursos Humanos [verse

Escribir - Gestionar Diseno Comentarios Opciones D|ugiﬁ? Usuarios

[E’!:-'ac:a] [Pégina] [ Enlace]

Una “entrada” es un articulo individual en el blog, o lo que se conoce como “post”, sin ningln
tipo de clasificacion ni jerarquia por defecto. Este tipo de aportaciones se utilizan
normalmente para contenidos aislados, puntuales y también para eventos.

La “pagina” formara parte de la estructura de navegacién del blog y suele hacer referencia a

n u n u

contenido estatico de la unidad (“contacto”, “presentacion”, “carta de servicios”, etc.).

El “enlace” se utilizard para crear vinculos permanentes que se suelen utilizar. Se trata de
construir un repositorio de enlaces para poder referenciarlos con facilidad en las futuras
entradas y paginas.

Entrada
Los campos mads importantes a la hora de crear una entrada son: titulo, entrada o cuerpo,

etiquetas, categorias y editor de eventos (si se trata de un evento).

Titulo

Los titulares constituyen el principal elemento de una informacién. Sirven para centrar la
atencion del lector y le ayudan a discriminar informacidn en su proceso de busqueda. Han de
ser inequivocos, concretos y asequibles para todo tipo de lectores. Asimismo, seran escuetos,
aunque nunca se sacrificara la claridad expositiva a su brevedad, ni se eludiran las normas
elementales de la sintaxis castellana.

Servicios Informaticos | 7
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Utilizar el estilo de redaccidn de pirdamide invertida. Es decir, comenzar por la conclusién y
terminar con los detalles. Asi, depende del usuario si quiere profundizar en la informacién o
no, y le ayuda en su proceso de busqueda.

Podemos utilizar los botones de formato para ajustar el visual del texto aunque sélo se
recomienda el uso de los botones: negrita, insertar enlace, lista ordenada y lista sin ordenar.
El uso del subrayado es contraproducente porque puede dar lugar a confusién con un enlace y
el de cursiva dificulta la lectura en pantalla para el usuario.

Nota: para mds informacidn sobre redaccion y estilo, consulta “Redaccion para la Web” y
“Estilo UMH” que se encuentran al comienzo de este documento.

IMPORTANTE: Cuando dispongamos de la informacidn a utilizar para el cuerpo de la entrada
en formato electrénico, podemos copiar y pegar la informacién, pero debemos utilizar el
botén “Pegar sin formato” 1. Si no puedes ver este botdn, tendras que hacer clic en el botdn

I”

Entrada Afiadir medios: JI HTML

B | 7 || == [ E =

Farmato *

]
g
4
[
~
(T dl
©

Fiuta:

Enlace
Sélo tienes que seleccionar el texto que quieres convertir en un enlace y haces clic en el botén
“insertar o editar enlace”. A continuacién, aparece esta ventana emergente:

Entrada Afiadir medios: @] B0 J7 # * Visual HTML
B|zZ|= =il ===]l=|sF 28| =0

En “URL de enlace” se especifica el destino o

Insertar o editar enlace ER ruta del enlace.

Inzertzr o editar enlace El campo “Destino” hace referencia a la

T | navegacion: si queremos que el vinculo se

—— T = abra en una ventana nueva de navegacién o

i | | en la misma ventana donde nos

: encontramos.

cl=e PEmmspacfears ¥ Se recomienda utilizar “ventana nueva”
cuando el enlace haga referencia a un vinculo

Gt e —— externo al blog y “misma ventana” cuando
referenciemos otra pagina o seccion del

. . mismo blog.

También podemos asignar un “Titulo” al
enlace y el campo “Clase” debe obviarse.

Servicios Informaticos | 8
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La “URL del enlace” del enlace puede ser un archivo (pdf, imagen, etc), otra pagina web, una
direccion de e-mail, etc. Ejemplos del campo “URL de enlace”:

A un archivo pdf: http://blogs.umh.es/registro/files/2010/02/2299-10.pdf

A otra pagina web: http://blogs.umh.es/registro/registro-general/

A una cuenta de e-mail: mailto:mjmartinez@umbh.es

Nota: para crear un vinculo a una direccion de e-mail es necesario escribir “mailto:” antes de especificar
la direccion de e-mail.

Imagen
En el menud de “Entrada”, el primer icono de la pestafia “Afiladir medios” es “afiadir una

imagen”:
Entrada ﬂﬁadirmediosf:;{: J? ¥ Visual HTML
=78 ®® i

B I s =

|
-~
L 2%
M
i
Ml

A continuacion nos aparece una ventana emergente con los pardmetros para asignar a la
imagen. Si la imagen no se encuentra en tu ordenador, puedes especificar el origen de la
imagen, pero si no es asi, puedes hacer clic en “subir desde el navegador” y después en
“Examinar”. Ya sélo tenemos que seleccionar la imagen y pulsar “Subir”:

Desde el ordenador Desde el ordenador
Selecciona los archivos a subir Subie | .
Estds usando la aplicacién Flash para las subidas. 5i te da problemas, prueba a subir desde el '
avegador Estas usando la aplicacion de suPida del navegador. Prueba la aplicacion Flash para subidas.
i
—0— Desde URL
Desde URL
Origen *
Origen - Titulo de imagen*

Titulo de imagen*

Leyenda de
imagen
Leyenda de Utilizado también como texto alternativo para la imagen
imagen
e comao texto alternativo para la imagen 3 & = " "
Alineacién ® = Ninguno O ™= 1zq. O ™ cenro © =" Dcha.
Alineacién @ = Ninguno O ==1zq. O = Centro QO =" Dcha. URL de enlace
URL de enlace Ninguno Enlace a imagen
Ninauno Enlace a imagen - Escribe el URL del enlace o haz clic arriba para ver los p-‘E:‘E.’:‘-"J:.‘nﬂfDS
Servicios Informaticos | 9

Manual publicacién blogs UMH

Nuevo sitio web corporativo



UNIVERSITAS
Miguel
Hernindez

Ahora ya tenemos una vista previa de la imagen y podemos personalizar varios valores:

Por defecto, la aplicacion asigna el titulo de
la imagen pero puedes personalizarlo.
También puedes especificar una leyenda y
descripcién a la imagen.
Por defecto, la imagen va a ser insertada en
s la entrada como “miniatura” con un enlace
... M a la propia imagen para poder visualizarla a
A= tamafio real. Podemos eliminar este enlace
pulsando el boton “Ninguno” o especificar
otro destino para el enlace.

Desde el ordenador

[ Examinar. Subir

Estas usando la aplicacién de subida del navegador. Prueba la aplicacié ash para subidas

-

Titulo * | rectorade-rrhh

Leyenda

Descripcion
T e o Mas abajo vemos otras opciones de

Nngono | URLdearchivo | URLde entrade <| personalizacién de formato para la imagen:
alineacién con respecto a la paginay
tamafio de la imagen para mostrar en la

entrada.
B rectorado-rrhh.jpg
h image/ jpeg . .y “
Wieshone A continuacion pulsamos “Insertar en
@ entrada” y la imagen se incorpora a la
Titulo * | rectorado-rrhh
Leyends entrada.
Una vez insertada, puedes hacer clicen la
PRt enpaIn imagen para editar los campos
URL de enlace http://blogs.umh.es/kit/files/2010/03/rectorado-rrhh.jpg personalizab|es.
Ninguno URL de archivo URL de entrada
Escribe el URL del enlace o haz clic arriba para ver los predeterminados.
e o Ol O @ Si, en lugar de “Insertar en entrada”,
s O Mintawra  © Medio O Tamafio completo pulsamos “Guardar todos los cambios” la
ossrar an envads. | gorrg imagen se almacena en la galeria de

Guardar todos los cambios

*1 imagenes del blog sin necesidad de
insertarla en la entrada. Asi podemos
insertarla en un futuro sin necesidad de
tener que “subirla” de nuevo.

Para insertar una imagen guardada en la galeria de imagenes hacemos clic en “afiadir una

e

"~ yen la ventana emergente hacemos clic en “Galeria”, pestafia

» Afadir medios

imagen
situada en la parte superior de la ventana:

Elige el archive | Galeria (1) | Biblioteca de medios

Medios Orden

E:|

SMSE  rectorado-rrhh Mostrar
| LR

Cuardar todos los cambios

Servicios Informaticos | 10
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A continuacidon pulsamos “Mostrar” y nos aparece la ventana con el botén “Insertar en la
entrada”.

Etiquetas
Las etiquetas o tags sirven para destacar determinadas palabras clave que describen de forma

precisa determinados aspectos de la entrada: tematica, disciplina, referencia, etc

El uso de etiquetas o tags tiene varias utilidades:

1) Eluso de etiquetas “controladas” facilita el filtraje de informacién. Por ejemplo, si a
todas las entradas que hagan referencia a “seminarios” les asignamos la etiqueta
“seminario” podremos obtener todos los seminarios que contiene un blog en un solo
clic.

2) Las etiquetas funcionan como palabras clave de la entrada, con lo que al utilizar el
buscador del blog podremos encontrar mas facilmente la informacién si hemos
“etiquetado” la entrada de forma precisa.

3) Las etiquetas pueden servir como referencias. Por ejemplo, publicamos una
convocatoria de empleo con referencia 509/09, a continuacién publicamos la lista
provisional de admitidos y le asignamos la misma referencia, etc, con un solo clic
podremos agrupar todos los documentos que forman el expediente 509/09.

Es importante mantener un Unico criterio en la especificacidn de las etiquetas ya que éstas
serdan el filtro para agrupar y buscar todas las entradas de una misma
tematica/disciplina/referencia.

Por ejemplo, si asignamos la etiqueta “seminario” a una entrada y utilizamos “seminarios”
para otra, se trata de etiquetas diferentes y no servird para agrupar informacién. Si servird a la
hora de utilizar el buscador pero no para filtrar.

IMPORTANTE: el uso y organizacidn de las etiquetas estara controlado y supervisado por
Servicios Informaticos ya que constituyen un elemento fundamental para poder aportar
contenidos al portal institucional UMH.

Categorias
Las categorias se utilizan para clasificar las entradas, que por defecto son elementos

individuales sin jerarquia, y en definitiva para organizar los contenidos del blog.

Las categorias se crean segln las necesidades de la unidad/usuario para agrupar entradas con
elementos en comun pero siempre con la supervisidon y asesoramiento de Servicios
Informaticos.

Por ejemplo, para categorizar entradas relativas a deportes podriamos tener una categoria
“Deportes” con las subcategorias “Futbol”, “Baloncesto”, “Natacién”, etc. De esta forma
podemos asignar una entrada relativa a “baloncesto” a la categoria Deportes > Baloncesto y
asi poder visualizar todas las entradas relativas a ese deporte, seleccionando la categoria
“Baloncesto” en nuestro blog.

Servicios Informaticos | 11
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Un caso practico es el de Recursos Humanos, donde se han habilitado categorias que

clasificaran las ofertas de empleo:

Categorias

+ Crear nueva categoria

Todas las L Empleo
categorias O eas

[ contrata
D Bolsa de trabajo
O interno
[ ofertas

De esta manera, un usuario del blog podra acceder de forma rapida
y precisa a las ofertas de empleo que se ajustan a sus necesidades:

Categorias

+ Crear nueva categoria

PN
Todas las Empleo
categorias
¥| PAS
- Caontrato
Mas utilizadas
Ofertas
Eventas
(1 ceneral A

Convocatorias
Seleccionar categoria b

Empleo (3)
PAS (5)
Contrato (0}
Bolsa de trabajo (0)
Interna (0}
Ofertas (0}
De Carrera & Interinos (5)
De Carrera (0)
Intering (0}
Mejora de emplea (3)
Promaocidn interna (0)
PDI (3)
Contrato (2)
De carrera (1)
Eventos (2)

IMPORTANTE: el uso y organizacidn de las categorias estard controlado y supervisado por

Servicios Informaticos ya que constituyen un elemento fundamental para poder aportar

contenidos al portal institucional UMH.

Editor de eventos

Cuando necesitamos comunicar un evento en nuestro blog, lo hacemos de la misma forma que

cumplimentamos una “Entrada” pero utilizando la funcionalidad “Editor de eventos”.

S6lo tenemos que hacer clic en el simbolo “+” para generar una fecha y hora de inicio/fin:

Editor de eventos

Comienzo Final

12010-04-07 09:00 [ ] 12010-04-09 09:00 [ ]

Todo el dia

=

Con el botén “-“y “+” podemos eliminar la informacién temporal o afiadir varias fechas, en

caso de necesitarlo y cuando un evento va a durar todo un dia, basta con marcar la casilla

“Todo el dia”.

En el momento que especificamos unas fechas para la entrada, ésta adquiere

automaticamente la categoria de “Evento”.

Servicios Informéticos
Manual publicacién blogs UMH
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Categorias
+ Crear nueva cateuoria
Todas las Eventos £
categorias Wi empkeo
Mis utilizadas DP‘:‘S
— [ contrato
D Ealsa de trabajo
1 Interno b

IMPORTANTE: los eventos son tratados por separado y no aparecen en el blog salvo en el
calendario de eventos. Por ello, si una entrada genera un evento, debemos introducir la
entrada y luego otra entrada de tipo evento.

Por ejemplo, creamos una entrada con la publicacién de unas bases de un concurso. En esas
bases se especifica que la fecha fin de presentacién de trabajos es el 11 de Febrero de 2010.
Debemos crear una entrada del tipo evento especificando en el “Editor de eventos” la fecha
inicio y fecha fin, que seria la misma, y marcando todo el dia o la hora fin, dependiendo de las
necesidades.

Asi, veremos en nuestro blog que para el dia 11 de Febrero hay al menos un evento en el
calendario:

Febrerc 2010
L M X J4J VvV s D
1 2 3 4 |5|86 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

Hacemos clic en el dia resaltado y obtenemos la informacién del evento.

También podemos hacer clic en el botén iCalendar y podremos importar todos los eventos
publicados en el blog a nuestro calendario personal de Outlook.

Aiadir una ubicacion interna o externa a un evento
En la mayoria de los casos, el evento tiene asociado una ubicaciéon donde tendrd lugar. Para
especificar una ubicacién de evento disponemos de 2 posibilidades:
Si el evento tiene una ubicacién interna UMH
En este caso utilizaremos el botén “Localizaciones UMH”

Entrada Afiadir medios: =] 1 EE] Visual HTML

B | 7| == ¢ ea|cs |l =||F~B =@ S

Primero situamos el cursor en la posicidon del cuerpo de la entrada donde deseamos insertar la
ubicacidn. A continuacion pulsamos el botdn “Localizaciones UMH” ilustrado en la imagen
superior.

Servicios Informaticos | 13
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Nos aparece la siguiente ventana donde podemos introducir el codigo de estancia UMH si lo
conocemos o hacer clic en “Seleccionar ubicacion” si no tenemos esa informacion:

Localiza

Introduzca los datos de altura y anchura del plano en el post utilizando como unidad de medida
pixels.

Selecione el codigo de la ubicacion pulsando sobre "Seleccionar Ubicacion”. Navegue por la aplicacion
de Localizaciones UMH hasta localizar la ubicacion requerida v con el boton derecho del ratdn
seleccione "Enlace Blog".

Ancho : 600 pixels

Alto: 425 pixels

Cddigo estancia Seleccionar Uhicacic’:ﬁ]

Insertar mapa en el post

Si no conocemos el cddigo de estancia, hacemos clic en “Seleccionar ubicacidon” para ver un
mapa UMH donde podremos localizar la estancia deseada:

A - Didlogo de pagina web

£ | httpef v, umh, esflocalizaciones imodoEdicion, aspx?apl=ENLACE 2url=http: {blogs.umh, es/wp-content/plugins/vwp_| Iocahza umh g |

alizador UF ] =
im [ Wapa | satéite | Hibrido | Relieve |
: e

Cocalizador UOMH
V0

Inicio

| Buscar..

. UNIVERSITAS
~
>
%
R

iguel Hemandez Ayuda

Campus
ALTEA
ELCHE

Edificios

ALCUDIA

M ALTABIX

Plantas
PLANTA O
PLANTA 1

Estructura

& CENTROS DE GESTION
DE CAMPUS

L —

http: ffunaw, umb. esflocalizadiones modoEdicion. aspx fapl=EMLACE&ur=http: {{blogs. umh.esfup @ Internet

En esta pantalla podemos navegar por el mapa, utilizando los controles estandar de Google
Maps o mediante el menu lateral izquierdo, aplicando filtros de campus, edificio, estructura,
etc, hasta llegar a la estancia deseada.

Una vez que visualicemos la estancia donde tendra lugar el evento, tenemos que hacer clic con
el botdn derecho del ratén y seleccionar “Enlace blog”:
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a Didlogo de pagina web

£ | hetpef e, umh, esflocalizaciones modoEdicion, aspx rapl=EMLACERur=http: fblogs, umh.esfwp-contentfplugins fwp_localiza_umb %
ocalizador H :

) v
Campus ) +
ELCHE ¥
Edificios =1

| T A E L )
[ qua | Satélite ] Hihrido ] Relieve ]

Z UNIVERSITAS

H

¥
-
ALCUDLA Ok
- = h Enlace Mavegador
ALTABIX Mo N
S = Y
Plantas [l Configuracidn. ..
e Configuracidn global. ..
PLANTA D M

Acerca de Adobe Flash Player 10..,
e =
PLANTA 1 D v

-

Estructura :J
- E

CENTROS DE
GESTION DE CAMPUS

|

£

httpe funans . umb. es localizaciones modaE dicion. aspx?apl=EMLACE&url=http: jfblogs. umh. esfwn 0 Internet

Automaticamente veremos la ventana de seleccidén de estancia con el cédigo de estancia
asignado en el campo correspondiente:

Localiza

Introduzca los datos de altura y anchura del plano en el post utilizando como unidad de medida
pixels.

Selecione el codigo de la ubicacién pulsando sobre "Seleccionar Ubicacion”. Mavegue por la aplicacion
de Localizaciones UMH hasta localizar la ubicacion requerida y con el botan derecho del raton
seleccione "Enlace Blog".

Ancho : 600 pixels

Alto : 425 pixels

Cdadigo estancia : E11P0009 Seleccionar Ubicacion

Insertar mapa en el post

Ya sélo tenemos que pulsar “Insertar mapa en el post” y la ubicacién del evento serd
incorporada a la entrada.

En el editor visualizaremos un cédigo que genera esta aplicacion de Localizaciones:
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Escribir entrada
Titulo

Evento

Permalink: http:/ /blogs.umh.es/rrhh/2010/09/28 /evento/ Editar

Entrada Afadir medios: M B A # B ®  wvisual HTML

[|= = [El [zl a]=]o]o]

i=[«[=]=]

BIFRENE

[localiza cod="E11P0009" width="600" height="425"]

Hacemos clic en el botdn “Publicar” o “Guardar”, segun las necesidades, y si pulsamos
“Previsualizar esta entrada” veremos como visualizara el usuario la ubicacidn en el post:

fremo El usuario vera marcada en rojo la estancia

[ver pantalla completa] ’
: donde tendra lugar el evento.

Al pasar el ratéon por encima de la estancia
marcada, el usuario vera informacion relativa
a la estancia (nombre, estructura organizativa
asociada, nombre del edificio, etc.)

Si el evento tiene una ubicacion externa a la UMH
En este caso utilizaremos la funcionalidad WP Geo Location, situada en la parte inferior del

editor de la entrada:
I WP Geo Location

Buscar localizacién
{ciudad, cédigo postal o

direccidn)
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Para localizar la ubicacidn del evento tenemos 3 opciones: navegar por el mapa con los

controles de Google, utilizar el buscador integrado o introducir la latitud y longitud

manualmente si conocemos esos datos:

Buscar

Buscar localizacion

(ciudad, codigo postal o slicante
direccidn)
cm""‘";";‘ ‘-._-—.{,‘ oo Enan L TS _Lragusrian Lt L R Tt A §
A > R\umh '.‘.ﬁfd'tw vo famd Mapa | satéite | Hibrido | Relieve
o £ - S
< ? > g rla-l) \ml:duld ke Zamgozn I _ @Girana Hmaw _L\
i k
Foro: *‘\3 avea 1= 4= § % s @Barcelona B
i 4T Sassan 4
+ i Mﬁd"d v .'. i & e -
= .,._.), 3 _|1.'ae¢o L w S P W";l;'ﬂﬂﬂ
ey = _Espnﬁa Y Caglian
LM * Spain [,
oo 'C':ﬂ"ﬂﬁb'amwm"mg Palerm:
g y
Leald ._351" 2 Caraosy £
: Cadiz Mélaga -Aimeria o - A Ragl
= g P
Gibraltar : o f ol .r_-j;":(‘l' :}ﬂ\fn-.’) Sk, q
) Hador, s '("—/-'I“'—}—ﬁ/ m(.] -I:;‘”- ‘J%j A
" - o, H < o S P 4
e G
Fabal o q‘mﬁ‘:’#\'; A b -;-—‘;M\; X Tums-la
Uiy e
ey |_‘jpams&e'£pa©201ﬂ@rnpaTechnnlng]&; Gunglg T&E]\’ﬂﬁs i &f

Latitud, Longitud 38.3452032

-0.481008

borrar localizacion | centre location

Cuando utilizamos el buscador, la aplicacidn coloca el marcador en un lugar aleatorio dentro
del lugar buscado, por lo que podemos utilizar los botones de ampliar y reducir situados en la
izquierda. Asi veremos la ubicacion exacta donde se ha colorado el marcador de posicion:

Buscar localizacion

{ciudad, codigo postal o alicante
direccion)
v A .
%\‘_.. r Cﬂ"i Mapa | Satelite TEHlbrldo | Relleve L,
% i "&'g
. 1\’__."__ |l|

B
sra Marla

\\'; " Mused de Bellas

/\\/

e yuntamlento
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En este punto podemos mover el marcador arrastrandolo hasta la posicién exacta que
deseemos y ademas podemos asignar un titulo a nuestro marcador de posicién en el campo
“Marker title”:

| + WLE’ Tg& Pe.nr:f_:lm‘. (P\\a - = : 'Q&“ ;
il R San Micolas Mused de Belias R M -332 -
% Artes Graving o Qé,’eg
. 5 _ : F%.
] uﬁ\ ﬂ@‘!"( d-
% e N e
A cae ’ ficante-Ayuntamisgio -gé
®,
’ : B ) { S
* 2 c® g Ca
I 1-332 B
v b &
,ene R Q‘?
.
FOWERED EY gs?ah 4
e L"ﬁﬂ\# _ﬁﬁgﬁ‘a Datos de maph 7010 Tele Atlas - Térdinge de uso

Latstud, Longksd 28.34521560810405

-0,4811131954193115

borrar localizacidn | centre location

Rarksaatle ooa=h Ayuntamiento de Alicante

Map Settings ™ save custom map zoom for this post
[ Save custom map type for this post

I Save map centre point for this post

Las tres opciones que vemos en la parte inferior nos permitiran guardar la vista personalizada
de zoom, guardar el tipo personalizado de mapa (mapa, satélite, hibrido o relieve) y guardar la
posicién exacta del marcador con respecto a la ventana.

Si pulsamos dentro del mapa en “Satelite” y marcamos las 3 opciones” Save custom map zoom
for this post” “Save custom map type for this post” y “Save map centre point for this post “
veremos, al previsualizar la entrada, que se ha guardado el mapa tal y como lo visualizamos en
el editor:

Evento
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Ademas veremos que, al pasar el ratdn por encima del marcador, nos aparece el titulo que
asignamos al marcador. En este caso “Ayuntamiento de Alicante”.

Ademas, asignar la ubicacion a un evento nos va a permitir ofrecer al usuario una
funcionalidad mas: buscar eventos sobre un mapa.

-

Palau delz Ezports, Elx

-
$ =
Universidad E.
el Hernandez
de Elche

)

= Q ot
gg?l_élg Dates"de En.'E:ﬂ___ S

L= TTTY] Lo il SES S

Realizar este proceso correctamente y siguiendo los parametros indicados, ofrecera al usuario
infinitas posibilidades en la consulta de informacién (busqueda, sindicacién, calendario de
eventos, etc) y, lo que es mas importante, aportar contenidos al portal institucional UMH.

Comentarios y pings
Si queremos dar la opcidn a otros usuarios a que hagan comentarios sobre nuestra entrada, en

este apartado podemos marcar “Permitir comentarios” o desactivarlos si no queremos recibir

comentarios a nuestros posts.
Pagina

IMPORTANTE: La informacién contenida en las paginas no serd objeto de incorporacién a la
nueva web institucional. Tan sdélo se podra aportar contenidos a la nueva web en forma de
ENTRADAS (tanto de tipo “novedad” como de tipo “evento”).

Las paginas seran contenidos “estaticos” que forman parte de la navegacion principal del blog.
El objetivo de las paginas es ofrecer informacién general al usuario como la presentacion, el
directorio de personas, la carta de servicios, etc.

A su vez, desde Servicios Informaticos ofrecemos contenidos que pueden ser incorporados al

blog de forma automatica.
Un ejemplo es el Directorio de personal de una unidad o servicio.

En breve, es un objetivo de Servicios Informaticos poder ofrecer cualquier tipo de contenido
institucional para ser incorporado al blog de forma automatica y vinculada con las fuentes de
informacién oficiales para que la informacién se encuentre siempre actualizada y sincronizada.

El proceso de crear una pagina es idéntico al de crear una entrada salvo en la forma de
categorizarla y el orden jerarquico que queremos asignar a la pagina. En este caso
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especificaremos en “Pagina superior”, dentro de “Opciones avanzadas”, si es una pagina
principal o si es una seccion de otra pagina:

Pagina superior

Pagina principal (sin superior) %
Pagina principal (sin superior)
Fresentacidn
Carta de Servicios
Funcicnes
Compromisos de calidad
Misign
Diptice
C Contacto
Unidad PAS
Unidad PDI
I AUnidad Carrera
|Néminas y Seguridad Social
Trabajar en lz UMH
Plan de accidon social

orma jerarquica. Por ejemplo, puedes tener una pagina “Quién soy" y
¥rro”. No hay limite de profundidad para esta jerarguia.

A su vez, en el campo “Orden de la pagina” podemos asignar un valor que determinara el
orden jerarquico de la pagina.

Por defecto, las paginas son ordenadas alfabéticamente pero se pueden ordenar de forma
personalizada (niumero menor lo sitda a la izquierda y mayor a la derecha si el menu es
horizontal).

Se recomienda no utilizar valores como 1, 2, 3, 4... porque si en un futuro es necesario afiadir
una pagina, se tendria que cambiar el nUmero a todas las posteriores. Por esto, es mejor
utilizar 10, 20, 30... y si en un momento determinado se requiere afiadir una pagina en
segunda posicion, sélo tendriamos que asignarle el valor 11.

Gestionar los contenidos publicados
Todas las entradas, pdginas, enlaces, categorias, etiquetas, etc. pueden ser administradas

desde el botdn “Gestionar” situado debajo del titulo del blog:

Recursos Humanos [verse

Escribir [ Gestionar) Diseno Comentarios Opciones 3|ugiE? Usuari

Entradas Paginas Enlaces Categorias Etiquetas Categorias de enlaces Biblioteca de medios Importar

Desde esta seccion podras editar, borrar y filtrar todas las entradas, paginas, enlaces, etc y asi
poder tener tu blog optimizado y actualizado.
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	Para solicitar un blog a Servicios Informáticos sólo tienes que cumplimentar el formulario de solicitud que puedes encontrar en nuestra sección “Publicación en el servidor de blogs de los servicios informáticos“ en la dirección http://umh.es/servicios/si/servicios/servicioblogs.asp y remitirla a Servicios Informáticos por correo interno debidamente cumplimentada.

