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0.- Introduccion

En este manual se presenta el uso de una herramienta de Microsoft para la edicion y
modificacién de un post de un blog concreto.

Para empezar deberemos tener claro que un post es una noticia dentro de nuestro
blog, y que por defecto se ordenara de mas reciente a mas antigua, dejando las novedades
diarias al principio, siendo mas rapida su consulta.

Ademas podremos ordenarlas o seleccionar diferentes categorias, lo que reducira el
namero de noticias y las centrard en nuestros intereses o preferencias.

Mas adelante iremos viendo como modificar estos campos y como manejarnos en la
edicién del blog y su mantenimiento diario.
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1.- Descarga e Instalacion.

El programa Windows Live Writer se encuentra en la instalacion de la dltima versién de
Windows Messenger, por lo que es posible que ya lo tenga instalado en su maquina. Para
comprobarlo dirijase a Inicio-> Programas -> Windows Live y busque el programa Windows
Live Writer:

I Accesorios 3
4 Abrir documento de Office I cmP 2
= |
I Macromedia »
@ Configurar acceso y programas predeterminados ) Microsaft Office '
5‘4- Microsoft Update Im multmedia r
= I/ programacion »
r'_’l Muewo documento de Office I/ sistema ¥
i g Catal @ Windows Live k| dmr windows Live Home
W Windows Catalog
#- Bulsgueda en el escritorio de Windows &% windows Live Messenger
Windows Update }i Windows Messenger _f Windows Live Writer
= S MysOL »
=]
| & WinZip . :
= I Accessorios 3
I/ Last.fm 3
m Programas 3 ¥
E ;.— Documentos 3
=
2 [:_J," Configuracian 4
< .
i y‘""l Buscar 3
& u Ayuda y soporte técnico
o .
E 5 Ejecutar...
b=
=
g @ Apagar...

Si este es nuestro caso sb6lo deberemos instalar un complemento para subir archivos.
Si no entraremos en nuestro navegador y accederemos a la siguiente direccion:

http://get.live.com/WL/config all

Y dejaremos sélo la opcion de Windows Live Writer activada, dejandolo como sigue:
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Conéctate y comparte tus experiencias desde cualquier
lugar

Haz clic en "Instalar” para descargarte este software gratuito, asi como para acceder a los servicios en linea gratuitos
Windows Live Hotmail, SkyDrive, Spaces y Eventos.

£7  selecciona los productos que deseas instalar: Selecciona tu configuracion:

[ mail: Accede a tus distintas cuentas de correo [ Busca desde la barra de direcciones del explarador
electrénico desde un Unico lugar. mediante Live Search

[] Messenger: Conéctate, comparte experiencias y haz [ Establece MSN.com como tu pagina principal (en caso
de tus conversaciones algo importante. de que no hayas establecido ya una pagina de

. ) ) Windows Live o MSM como pagina principal).

[] Galeria fotografica: 5€ creativo y comparte tus
fotografias y videos. [ Ayidanos a mejorar nuestro software permitiendo

que Microsoft recopile informacidn sobre la

instalacién. Si has seleccionado instalar Windows

Live Toaolbar, recopilaremos también datos acerca de

[ Toolbar: Accede con toda facilidad a los servicios de tu sistema: sobre cémo utilizas nuestro software v
Windows Live desde cualquier pagina web. los sitios web que visitas. Mas informacidn

Writer: Publica fotografias, videos v otro contenido de
formato enriquecido en tu blog, ies facilisimal

[0 ©oneCare Proteccidn infantil: Protege a tu familia y tu
equipo.
Al hacer clic en "Instalar”, el usuario acepta las condiciones de uso del contrato de servicio de Windows Live y de la

laracidn de privacidad. Este software puede actualizarse de modo automatico. También se puede utilizar
Microsoft Update, que ofrece actualizaciones para éste vy otro software de Microsoft mediante la configuracidn de

Windows Update (mas informacidn).

Una vez asi pulsaremos sobre instalar. Nos aparecera una ventana para guardar un
archivo, asi que aceptaremos y una vez descargado pulsaremos dos veces sobre él para
instalar el programa.

Al hacerlo nos aparecera la siguiente ventana de instalacién:
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T Windows Live Installer BEL X

' Windows Live

Estas instalando estos programas.

Sequn vaya terminando de instalarse cada programa, podras empezar & ufilizarlo mientras
terminan de instalarses los demas,

v Instalado Avyudante para el inicio de sesién  Listo
v Instalado Iniciar Messenger Listo
Esperando Writer

i) Estamos revisando tu equipo en busca de programas de
Windows Live, Esta operacian puede durar varios minutos,

Selecciona los _pro-r.‘l uctos adicionales que desees instalar.
[C] Mail {15 ME) - Obtén acceso a tus cuentas de correo electrénico desde un mismo sitio
[] Toolbar {5 ME] - Realiza bisquedas en cualquier pagina Web
[ | Galeria fotografica {13 ME) - Organiza, edita v comparte tus fotos v videos faciments

[] Proteccién infantil {3 ME) - Ayuda & mantener la seguridad de tu familia en linea

Mas informacidn sobre estos productos

Cancelar

En este punto esperaremos a que se instale Windows Live Writer.
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2.- Conexion a un blog.

Una vez instalado el programa sélo tendremos que iniciarlo para poder conectarnos a
nuestro blog. Para poder hacerlo deberemos tener un usuario de UMHNET con una contrasefia
asociada y necesitamos identificarnos como autores en el blog en Servicios Informéticos para
gue nos den permisos.

Al comenzar el programa tendremos que configurar la conexién a nuestro blog, para
este case Recursos Humanos, con direccién http:/blogs.umh.es/rrhh. Vamos a verlo paso a
paso con imagenes:

~,

1. Agregar cuenta de blog I

JE:;V Seleccionar el tipo de blog

[}

) Configurar Writer

Windows Live Writer puede crear v publicar entradas en tu blog v
funciona con una variedad de servicios de blog, Selecciona el tipo de
I servido de blog para continuar.

Configurar Windows Live Writer para publicar en:
{:} Windows Live Spaces

") Blog de SharePaint

{(¥) Otro servicio de blog

5iguiente:=—] [ Cancelar

En la primera pantalla seleccionaremos “Otro servicio de blog” y pulsaremos sobre
“Siguiente >".
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B LA L NELET

-,

- Agregar cuenta de blog '
; ro- - o o0 o g oo L
EJ Pagina principal e inicio de sesion del blog|

Configurar Writer para que funcione con tu blog

Para usar Windows Live Writer, debes tener una cuenta con un servicio
de blog. 5i ain no tienes ninguna, créala ahora.

I Direccian URL de la pagina principal del blog:
http://blogs.umh.esfrrhh
Verhblog
Mombre de usuario: Contrasefia:
snann

Guardar mi contrasefia

Editarla configuracidn del servidor proxy... A

< Atras ] [5iguiente:=~ l [ Cancelar

En la siguiente pagina colocaremos al direccion de nuestro blog, como ejemplo
http://blogs.umh.es/rrhh, nuestro nombre de usuario y nuestra contrasefia y pulsaremos en
“Siguiente >” de nuevo.

PP T T -,

_{ Agregar cuenta de blog >

JE:;'( Detectando blog

Detectando el conjunto de caracteres del blog. ..
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Puede ser que antes del mensaje de configuracién completa nos aparezca la siguiente
ventana:

-,

i Agregar cuenta de blog
I o
Et;( Seleccionar proveedor

Windows Live Writer no ha podido detectar automaticamente la
configuracidn del blog, Para continuar, selecciona el tipo de blog que
utilizas,

Tipo de blog que utilizas:

|{Selecdonar el proveedor del blog) [v]

Direccion URL de publicacion remota para el blog:

[ < Afrés ][ﬁiguiente:-] l Cancelar l

En este caso abriremos el menu desplegable que aparece en gris en la imagen y
seleccionaremos Wordpress tal y como se ve en la imagen y pulsaremos sobre siguiente:

-,

Eiif Agregar cuenta de blog

?\ ) ;
.1 Seleccionar proveedor

Windows Live Writer no ha podido detectar automaticamente la
configuradian del blog, Para continuar, selecciona el tipo de blog que
utilizas.

Tipo de blog que utilizas:

(Selecconar el proveedor del blog) W

YWordPress,com

Blogger

Atom Publishing Protocol
TypePad

LiveJournal

Mavahle Type
YWordPress

WordPress 2.2+
Community Server
dasBlog

Radio Userland
Metaweblog APT
Movable Type API
(Selecdonar el proveedor del blog)

< Afras ] [Eiguiente:b l [ Cancelar
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Una vez hecho esto se rellenara el campo de la parte inferior con una direccion web
escrita con parametros. Tenemos que cambiar esa direccion manteniendo la parte fina
/xmlrpc.php y cambiar http por https:

-,

Eilf Agregar cuenta de blog

?\ ) ;
.4 Seleccionar proveedor

Windows Live Writer no ha podido detectar automaticamente la
configuracidn del blog. Para continuar, selecciona el tipo de blog que
utilizas.

Tipo de blog que utilizas:
YWordPress [V]

Direccion URL de publicacion remota para el blog:

http:/f <hostname =/ <wp_path=/xmirpc.php

< Afrés ] [ﬁiguiente:b l [ Cancelar

Quedando de la siguiente manera:

-

Eill Agregar cuenta de blog

?\ ) .
.1 Seleccionar proveedor

Windows Live Writer no ha podido detectar automaticamente la
configuracién del blog. Para continuar, seleccona el tipo de blog que
utilizas.

Tipo de blog que utilizas:

WordPress [v]

Direccién URL de publicacidn remota para el blog:
https: //blogs.umh. ez rrhblxmirpe. php

[ < Atras ][ﬁiguiente:bl [ Cancelar ]

Dejamos la direccion de nuestro blog junto con la terminacion /xmlirpc.php vy
cambiamos http por https y pulsamos en Siguiente.

10
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Tras la carga inicial del blog (imagen superior) nos aparecera una ventana de conexién
correcta en la que podremos elegir el nombre que aparecera en Windows Live Writer para
referenciar al blog. Esto es util si vamos a trabajar con diferentes blogs, pero por ahora lo
dejaremos por defecto:

-,

Eil Agregar cuenta de blog

E:;i’ Configuracion del blog completa

El blog se configurd correctamente.
Confirma que deseas guardar esta configuracion,

Mombre del blog:

Recursos Humanos

Provesdar: WardPress
Mombre de usuario:
Pagina principal: http://blogs.umh.es/rrhh

Cargar imagenes en: Blog

Editar configuracian... ]

< Afras ][ Finalizar ] [ Cancelar

Una vez en este punto pulsaremos sobre finalizar y ya tendremos configurado nuestro
blog.

11
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3.- Interfaz de Windows Live Writer.

El interfaz de Windows Live Writer es bastante parecido a un procesador de texto
tradicional como puede ser el Word de Office, por lo que su uso es muy intuitivo.

| " Sin titulo - Windows Live Writer L_J@w
Archivo Editar Ver Insertar Formats Tabla Herramientas Blog Ayuda

8, publicar | {@Nueva v BF Abrir [ Guardarborrador v [B Ver ¥ £ Herramientas v W6 Blog ¥

hv Dfpara [v| N K 5 BISE = @)@ dmewr v Herramientas de texto

‘Bwi
@ Recursos Humanos

Escribe aqui el titulo de la Entrada st
| =

£9 Nombre del
FrEEm = [e]e

Post a escribir

Insertar

»

@ v O ]

% Borrador- No guardado @@ Recursos Humanos

En la parte principal veremos una hoja en blanco para escribir nuestro post o entrada
en el blog. En la parte superior tenemos la barra de herramientas para abrir post antiguos,
configurar la conexién insertar ficheros etc.

Para una creacion mas atractiva podemos utilizar las herramientas de texto para darle
formato (titulos en negrita, palabras en cursiva, vifietas, insertar imagenes...).

En la parte de la derecha veremos el nombre del blog que estamos modificando y los
ultimos aportes que hayamos realizado, asi como las opciones de insertar.

En la parte inferior de la ventana tenemos un listado de categorias en un menud
desplegable y la fecha de publicacion de la entrada o post.

12
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4.- Creacion de un post.

La mayor ventaja que nos ofrece Windows Live Writer es que podemos crear entradas
o post en nuestro blog como si estuviésemos utilizando un procesador de texto tradicional.

Sélo deberemos escribir un titulo y el cuerpo del mensaje.

A Dpars [v| N K § B SIS e = @ L[~ | Fimsertar v

Prueba de post 1

Este es un post de prueba para comprobar la utilidad de mmmmﬂgﬂ

Una vez hecho esto abriremos la lista desplegable de la parte inferior de categorias y
seleccionaremos a cuales pertenece el post o entrada o crearemos una especifica para ello, ya
que en la parte superior de las categorias aparece la opcion de Agregar categoria, por lo que
podemos crear una y asignarla a la jerarquia ya creada o dejarla sin padre. Lo explicaremos en
el siguiente apartado.

Al acabar de escribir la entrada del blog pincharemos sobre la opcién Publicar

B publicar
que esta situado en la parte superior de la barra de herramientas de texto.

Cuando pulsemos a Publicar veremos los cambios en la pagina:

Recursos Humanos

Just another Blogs.umh.es weblog

Prueba de post 1
By jdo | Abril 22, 2008

I UNIVERSITAS
A Miguel
Este es un post de prueba para comprobar la utilidad de Windows Live Writer, ’
Herndndez

Categorias: 1| Sin comentarios »
Categorias

Publicacion Nombramiento

By Hierro Rubio, Maria Cristina | Abril 21, 2008 AS (38)

Funcionario (41}

PUBLICADC EMN EL DOCV EL 21 DE ABRIL DE 2008.
Concursos (29)

Publicacién nombramiento DOCY
Laboral {10}

Categorias: Concursos | Sin comentarios »

Oferts de emplea (3}

Bolsa de Trabaio (7}

13
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5.- Creacion de categorias y tags.

Para asignar o crear categorias al insertar un post o entrada so6lo tenemos que
seleccionarla del menu desplegable de la parte inferior de la aplicacion. Este menu se puede
expandir si pulsamos sobre las dos flechas que apuntan hacia arriba en la parte derecha de la
linea de categorias:

b3

@ ~| O >/

Al pulsar nos aparecera un mend mas amplio en el que podremos rellenar las palabras
clave (tags) que consiste en una lista de palabras separadas por comas relativas a la entrada
gue vamos a publicar. Por ejemplo si hablamos en una entrada sobre los resultados de la
P.A.U. (prueba de acceso universitario), las palabras claves podrian ser P.A.U., estudiantes,
acceso a la universidad...

El menud desplegado seria el siguiente:

«

& «| O ~
Palabras dave: Comentarios: Pings:
{opcién predeterminada) | | (opcidn predeterminada) ~
Autor: Slug: Contrasefia:
{opcidn predeterminada) Ev

Cita:

Enviar vinculos de referencia a las direcciones URL siguientes (si son varias, deben separarse con comas):

14
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5.- Creacion de una pdagina.

Otro de los elementos que podemos crear es una pagina web que aparecera en la
parte superior de nuestro blog. En el caso de ejemplo de la imagen superior tenemos Inicio
(pagina donde aparecen los post o entradas), Bienvenida y carta de servicios (donde
tendremos informacién del departamento) y Directorio (pagina reservada para los nimeros de
teléfono de interés y otros datos de contacto).

Para crear una pagina tendremos que pulsar sobre Nueva -> P4gina:

B, Publicar |M§ & Abrir /8 Guardarborrador ~ [ Ver ¥ {¥Herramientas ¥ W Blog v
E Sl |: £ Nueva articulo Hi=i= % = @ L] @ 2 sertar v

Nueva pagina

Una vez hecho esto actuaremos como en la creacion de los post, escribiendo un titulo y
el cuerpo de la misma.

Esta pagina aparecera en la parte superior del blog y su contenido sera fijo, a menos
que la modifiguemos desde el Writer.

Pagina de prueba

Texto de pagina de prueha|

Y el resultado a publicar sera:

15
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Recursos Humanos

Just another Blogs.umh.es weblog

Pagina de prueba

Texto de pagina de prueba UHI.VERSJTAS
Miguel
/ Herndndez

Categorias

PAS (58)

Funcionario (41}

Concursos (28}
Laboral {10}

Oferta de emplec (2}

Bolsa de Trabaio {7}

Control Die Presencia (4)

BDI (147)

Podemos comprobar que inserta el enlace a la pagina en la parte superior del blog y al
pinchar sobre él vemos la pagina de prueba creada.

16
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6.- Subida de ficheros.

Para subir ficheros podemos utilizar los enlaces que aparecen a la derecha del
programa para subir imagenes, videos, tablas, etiquetas y demas.

Estos elementos apareceran como parte del texto en el blog pero no tendran un enlace
para descargarlos, por ejemplo. Para subir ficheros como documentos PDF, archivos de Word
o Excel, deberemos instalar un complemento desde la direccién de Internet siguiente:

http://gallery.live.com/liveltemDetail.aspx?li=6¢c4619fa-6865-4632-9b48-
0f4390a512b8&bt=9&p|=8

Aqui nos aparecera la siguiente pantalla donde pulsaremos sobre Descargar y luego
Instalar:

s Live

principal  Hotmail Spaces OneCars | MSN e b Iniciar sesion

Gallery B2+ Writer »  Extensiones »  Insert File Plugin Saldo de puntos % | Opciones | Ayuda
Extensiones i N Insert File Plugin
o B caiogads FAKAA (4 valoraciones de consumidores)
Descargas: 1215
Incliyelo en tu blog Creado por: Brawny
Precio: gratuito
Prens
S 1.4 - Updated for the final release of Windows Live Writer. Some interface enhancements1.0 - Initial Release
Imagenes

/i Lee atentamente

Varios

Detalles y requisitos Envio sin comprobar.

Tu galeria Versién: 1.4 Tamafio de al Instala dnicamente aplicaciones de programadores de confianza. Esta es
Ultima actualizacién: 20/11/2007 Publicado: 25 una aplicacién de otros fabricantes y podria obtener acceso a los archivos

Centro de desarrolio - de tu equipo, mostrar contenido ofensive o cambiar su comportamiento en
.NET Framework: .NET Framework 2.0 Obtener la versién md |1 momento dado.

Foro de comentarios Writer: WL Writer 1.0.X y posterior Obtener la vers

Instalar [ Ho instalar
Enviar un elemento

Opiniones. Comunicar infraccién

[# 1nicia sesién para escribir una opinién

o Solucidn de problemas en los foros de Gallery
Revisiones dtiles

several bugs (21/12/2007)
Chris this is 2 great idea but ha:

attachment and re-do it. - in §
empty file attacment properties.

probems. - bug it messed up the layout of the post in wordpress. I had to deleted the

/i can NOT madify the settings. When i click on the attachment in the right pane it just show an

is work only using the ftp method

Inicia sesidn para valorar esta cpinién Inicia sesidn para agregar esta opinién

-

Nos preguntara si queremos guardar el archivo y lo aceptaremos. Una vez descargado
pulsaremos dos veces sobre él para comenzar la instalacion, y inicamente deberemos pulsar a
“Next >” para que comience de forma automatica.

Una vez realizado esto nos aparecera una opcion en Windows Live Writer (que debe
estar cerrado mientras instalamos el complemento) con la opcién de subir archivos, llamada
“Insertar File Attachment” en la parte derecha:

Insertar
. rﬁlrsertar hipervinculo...

;.Jll*sertar imagen...

|j1|*5-5|‘ta|' tahla...

% Insertar etiquetas...

ﬂlrsertar mapa..

B mnsertar video...

=8| Insertar File Attachme

- Agrega

- un complementa...

17
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Su utilizacion es muy sencilla ya que al pinchar sobre el enlace nos aparecera un menu
con las opciones de la insercion:

Insert File Attachment
Choose File
File: D
Link Caption:
Link Prefix:

[ ] Open in new window

Version 1.4 Insert Cancel
Build: 17/11/2007 = ] [ =

Si pulsamos sobre los tres puntos de “File:” tendremos una ventana para buscar y
seleccionar el fichero. En “Link Caption” pondremos el nombre del enlace que aparecera en el
blog y en “Link Prefix” pondremos el texto, si lo hay, que aparecera delante del enlace.

Si marcamos la opcion de “Open in new window” el enlace se abrird en otra ventana del
navegador, dejando el blog visible.

Una vez rellenado pulsaremos sobre “Insert” y tendremos el enlace en el cuerpo de la
entrada o post. Nos quedard algo parecido a esto:

Prueba de post 1
Este es un post de prueba para comprobar la utilidad de Windows Live Writer.

Control Anti Estrés

18
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7.- Modificacion de un post o una pagina.
Para modificar un post ya creado tendremos que pulsar sobre la opcion “Abrir” situado

en la parte superior de las herramientas de texto

Una vez pulsado nos aparecera un mend como el siguiente:

[ 1
. [ =]
Abrir
Abrir desde: Maostrar | 10 . (%)Entradas () Paginas @
ay - Publicacian Nombramienta lunes 7:09 [f'
Lo PUBLICADO EN EL DOCVY EL 21 DE ABRIL DE 2008.
borradores
- Fechay lugar pruebas selectivas jueves 12:22
\-_}—- PUBLICADO EN EL REGISTRO GENERAL ¥ TABLOMES OFICIALES DE
- ANUNCIOS DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERMANDEZ DE ELCHE EL 17 DE...

Entradas recientes

- Publicacian DOCVlistas definitivas aspirantes que han... jueves 750
g PUBLICADO EN EL DOCY EN FECHA 17 DE ABRIL DE 2008.
Recursos Humanos = Publicacion DOCY listas definitiva deaspirantes que han... jueves 744

PUBLICADO EN EL DOCV EN FECHA 17 DE ABRIL DE 2008.

Técnico Superior, ref. 71 miércoles 15:11
CONVOCATORIA DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

| L}

Especialista Técnico Informdtico, Ref. 72 miércoles 15:10

CONVOCATORIA DE LA UNIVERSIDAD MIGLUEL HERNANDEZ DE ELCHE, POR
LA QUE SE OFERTA, PARA CUBRIR, CON CONTRATO LABORAL, UNA PLAZA. .

L]

(2]

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Si seleccionamos el nombre del blog, podremos ver los post que tiene y las paginas
que se han creado. Estan ordenados por fecha de publicacién y se pueden mostrar hasta los
500 primeros posts. Si pinchamos sobre uno nos aparecerd el texto y el cuerpo en la ventana y
podremos modificarlos a nuestro antojo:

19
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Una vez modificado pulsaremos a publicar y aparecerd con los cambios en nuestro

blog.
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